Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
m Division de Educacién Continua y Estudios Profesionales
Unidad de Educacién en Linea

SN L16JA DE COTEJO PARA AUTOEVALUACION
DE LA CREACION DE CURSOS EN LINEA

Este documento tiene el propdsito de servir como guia e instrumento para la auto-evaluacién en la
creacion de cursos maestros en linea, utilizando la plantilla maestra en Moodle desarrollada por la
Unidad de Educacion en Linea (UEL).

Instrucciones:
Complete la informacion requerida y utilice este documento para autoevaluar su curso en linea.

1. Informacion general

Criterios por evaluar Areas para mejorar

1.1 Incluye un parrafo breve con la descripcidn
general del curso.

1.2 Incluye las reglas de netiqueta del curso.

1.3 Incluye enlace al Sistema de Bibliotecas.

1.4 | Incluye el prontuario o silabo del curso con
todos los elementos requeridos por el Anejo 1
de la Certificacion #42 (2019-2020) de la Junta
de Gobierno de la UPR en formato pdf.

1.5 Contiene informacién de contacto del
docente/facilitador(a).

1.6 | Incluye el correo electrénico y otras formas de
comunicacion.

1.7 | Incluye las horas virtuales de oficina.

1.8 | Incluye un video o documento de cdmo
comenzar y encontrar los componentes
esenciales del curso.

1.9 | Incluye un video o documento con instrucciones
sobre el apoyo técnico que se le brinda al
estudiante y cdmo solicitarlo.

1.10 | Incluye un video, infografia o documento de los
requisitos minimos de tecnologia que necesita el
estudiante.

1.11 | Incluye un video, infografia o documento de las
destrezas técnicas minimas que debe poseer el
estudiante.
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Criterios por evaluar Areas para mejorar

Incluye un video o documento con instrucciones
o enlaces a la politicas y servicios de
accesibilidad a la institucion.

1.13 | Incluye un documento de orientacion general al
estudiante sobre la frecuencia en que deben
acceder al curso.

1.14 | La primera semana/médulo incluye un mensaje
de bienvenida del docente/facilitador.

1.15 | La primera semana incluye foro de
presentacion através del cual los estudiantes
se presentan.

1.16 | La primera semana incluye instrucciones para
aclarar dudas relacionadas al prontuario del
curso.

1.17 | Incluye un foro a través del cual los estudiantes
puedan comunicarse entre ellos.

1.18 | Incluye un documento sobre el tiempo de
respuesta del facilitador a los estudiantes de los
correos electronicos.

2. Contenido

Criterios por evaluar ‘ Cumple \[o] Areas para mejorar

cumple
2.1 | El contenido esta divido en modulos.

2.2 O Todas las semanas incluyen:
Q Titulo del tema
Q Breve introduccién al tema
O Objetivos de aprendizaje redactados de

manera medibles

Instrucciones

Contenido medular

Actividad de aprendizaje o tarea de

evaluacién

O Rubrica de evaluacion de las actividades
0 tareas (si aplica)

2.3 | EI 80% o mas del contenido del curso esta en

idioma espafiol o en el idioma en que sera

ofrecido el curso.

(W Wy

3. Actividades, interaccion y evaluacion

Criterios por evaluar Areas para mejorar

Contiene actividades o tareas promueven el logro
3.1 | de los objetivos especificos de aprendizaje y
adecuadas para los cursos en linea.
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3.2 | Las actividades o tareas contienen instrucciones
claras y precisas.

3.3 | Las actividades o tareas promueven la
interaccion y el aprendizaje colaborativo entre:

O estudiante-contenido,

O estudiante-estudiante y

O estudiantes-profesor (ej. proyectos en
grupo, foros de discusién, chats, entre
otros).

3.4 | Se proveen guias de los criterios de evaluaciéon
para cada actividad o tarea (ej. rabricas).

3.5 | Incluye estrategias de avallo (assessment), por
ejemplo:

Q Pre-prueba y post-prueba
Q Diarios reflexivos
a Otras

4. Disefio grafico, accesibilidad y usabilidad

Criterios por evaluar Areas para mejorar

4.1 | Se utiliza un disefio y estructura uniforme en
todo el curso y programa académico.

4.2 | Utiliza tipo y tamafio de letra que facilita al
estudiante la lectura (Ej. Arial, Lato).

4.3 | Utiliza colores que contrastan entre el texto y el
fondo, destacando los colores establecidos en el
Manual de marca del Recinto.

4.4 | Los gréficos, videos y audios se pueden
acceder desde cualquier dispositivo mavil.

4.5 | Todos los documentos, lecturas y material
multimedio cumplen con las disposiciones de
accesibilidad.

4.6 | Los videos incluyen subtitulos y los archivos de
audio incluyen el narrativo del mismo en texto.

4.7 | Todas las imagenes, graficas y otros objetos
visuales incluyen texto alternativo.

Recomendamos que revise la rubrica de Quality Matters, 7ma edicion.

Adaptado por:

Dra. Yahaira Torres Rivera - 2020

Rev. agosto 2023

(Para uso interno de docentes del RRP)
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